
Production et gestion des contrats d’assurance pour les particuliers et professionnels
Production et gestion des contrats d’assurance de personnes, particuliers et collectives
Ouverture de compte bancaire et prêt bancaire
Régleur sinistre auto et non auto, matériel / corporel France et étranger
Utilisation des logiciels Salesforces, Solaris, RC BANQUE
comptabilité et remise bancaire
Responsable digitale (Facebook, site web)

Elodie 
R É D A C T I O N  /  C R E A T R I C E  D E  C O N T E N U /

R E L E C T U R E  E T  C O R R E C T I O N
E D I T I N G  /  P R O O F R E A D I N G  

Professionnelle dans la vente de produits d’assurance de personnes, de collectivité, de biens et
dommages, produits bancaires mais également dans la gestion des sinistres depuis 19 ans. 
Journaliste pour un journal local depuis un an et travaux de relecture suite à traduction en français.
Solide capacité de synthétisation, permettant la rédaction et la correction de tous textes et contenus

Professional in the sale of personal insurance, community insurance, property and casualty insurance,
banking products but also in claims management for 19 years. 
Journalist for a local newspaper for a year.
Strong ability to synthesize, allowing for editing and proofreading

chargée de communication pour une école de danse et association de danse
organisation d’évènements, spectacles, concours
rédaction de courriers, mails avec les intervenants extérieurs
gestion des sites web, pages instagram et facebook

C O M P É T E N C E S  /  S K I L L S

ponctualité / punctuality
rapidité / speed
organisation / organization
résolution de problème 
commerciale
littéraire

E X P É R I E N C E  P R O F E S S I O N N E L L E  /
P R O F E S S I O N A L  E X P E R I E N C E

rédaction d’articles, tout sujet pour la presse locale

Chargée de clientèle
Insurance account manager

Correspondant de presse
Journalist for a local French newspaper

Mai 2005 - Présent

Juin 2023 - Présent

F O R M A T I O N  /  E D U C A T I O N

BAC LITTERAIRE OPTION ANGLAIS
1ère année DEUG DROIT Université SAVOIE
BTS ASSISTANT GESTION PME PMI

L A N G U E S  /  L A N G U A G E S

Français / French Maternelle / Mother tongues

C O O R D O N N É E S

+33 6 58 14 82 61 

elodie.teletravail@gmail.com

FRANCE

Anglais / English Bases / Basics

Bénévole
Volunteer for an association

Septembre 2014 - Présent

Conversationnel / fluentItalien Correctrice de texte
Proofreading

Travaux de relecture pour TTN Translation Network Genève

Janvier  2024 - Présent


